
 
 
 
 
 

 คู่มือสำหรับประชาชน :การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :องค์การบริหารส่วนตำบลครน อำเภอสวี จังหวดัชุมพร  
                                : โทรศัพท์ 0-7755-7139 ต่อ 15  

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  

 
1.ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลครน อำเภอสวี จังหวัดชุมพร  
 
3.ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
 
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  
1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 วันเริ่มบังคับใช้กฎหมาย 13 มีนาคม 2562  
วันเริ่มการจัดเก็บภาษี 1 มกราคม 2563  
 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
 
7.พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 
 - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกาหนด ฯลฯ 0วัน  
 
9.ข้อมูลสถิติ  
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
 
 



 
 
 
 

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  
การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
11.ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลครน อำเภอสวี จังหวัดชุมพร โทรศัพท์ : 077-557139 
ต่อ 15/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์          
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) หมายเหต ุ– 

12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี)  
 

ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชำระภาษท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนและที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้  

 
1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี  

2.การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินและข้อมูลผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล  

3.ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคาสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำหน้าที่
สำรวจข้อมูลทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง  

4.จัดทาประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป   
ณ สานักงาน ไม่น้อยกว่า 15 วัน  

5.จัดทำบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3,ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้              
ณ สานักงาน เพื่อให้ประชาชนทราบภายใน 30 วัน และปิดประกาศเผยแพร่ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  

6.จัดส่งข้อมูลรายการที่ดินสิ่งปลูกสร้างให้ผู้เสียภาษีและรายทราบเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ถ้าไม่ถูกต้องให้
ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารเพ่ือขอแก้ไขภายใน 30 วัน  

7.จัดทำบัญชีรายการประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) โดยปิดประกาศก่อนวันที่ 1 
กุมภาพันธ์ ของทุกปี ณ สานักงาน 

 8.จัดทำราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และห้องชุดจากสำนักงานธนารักษ์  

9.ส่งหนังสือแจ้งประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบ
รับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

 10.ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกปี 



 
 
 
 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ขั้นตอนของภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

 
ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนท่ี 2 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
การดำเนินการ 
1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและ

ประกาศกำหนดระยะเวลาสำรวจ
ทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

1.2 จดัทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง ผ.ด.ส.3 และแจ้งเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคา
ประเมินให้ อปท.ดาวน์โหลดข้อมูล
ราคาประเมินใหม่ 

1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นและวิธีการเสียภาษ ี
1.7 จัดทำบัญชีรายการประเมินที่ดินและ

สิ่งปลูกสร้าง 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบ

ประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี 
1.10 การชำระภาษีตามแบบแจ้งการ     

     ประเมิน 
 

ดำเนินการจัดเก็บ 
 
1.รบัชำระภาษี 
2.รับชำระภาษีเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกิน
เวลาที่กำหนด 
 
 

 
 
ตุลาคม-พฤศจิกายน 
 
 
 
ภายในเดือน
พฤศจิกายน 
 
 
พฤศจิกายน-ธันวาคม 
 
ธันวาคม 
 
 
ธันวาคม-กุมภาพันธ์ 
มกราคม 
 
ก่อนวันที่ 1 
กุมภาพันธ์ 
ภายในเดือน 
กุมภาพันธ์ 
ภายในเดือน 
เมษายน 
 
 
 
มีนาคม-เมษายน 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนท่ี 3 

1.ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด เกิน15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
*รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ40 และ
เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงิน
ภาษเีศษของเดือนนับเป็น1 เดือน 
2.ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ไม่เกิน 
15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนงัสือแจ้ง
เดอืน 
**รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ20 และ
เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวน
ภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
3.ชำระภาษีก่อนได้นับหนังสือแจ้งเดือน 
**รับชำระภาษีเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และ
เงินเพ่ิมร้อยละ1 ต่อเดือน ของจำนวนเงิน
ภาษี เศษของเดือนนับเปน็เดือน 
4.ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลงานการ
ประเมินภาษี 
**รับคำร้องขออุทรณ์ขอให้ประเมินภาษี
ใหม่(ลงทะเบียนหนังสือรับ)  
**ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือ
ตรวจสอบนอกสถานที่ 
**ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบรับชำระ
ภาษ ีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
 
ประเมินและเร่งรัดการจัดเก็บ 
1.ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
**เมือ่ไกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศ
กำหนดให้ชำระภาษีให้มีหนงัสือแจ้งเตือน
ผู้ที่ยังไม่ชำระ 
**สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน 
**รับชำระภาษี กรณีท่ีชำระเกิน
กำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพิม่) 
**มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระ
ภาษ๊ภายในกำหนดระยะเวลา 
**ออกตรวจสอบ ไม่พบผู้ค้างชำระภาษี 
ภายในกำหนดเวลา 

พฤษภาคม-กันยายน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กุมภาพันธ์-เมษายน 
 
กุมภาพันธ์-มิถุนายน 
 
มีนาคม – กันยายน 
 
 
 
 
พฤษภาคม-มิถุนายน 
 
 
 
 
กันยายน 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

อายัดและขาดทอดตลาด ตามมาตรา 62 

เมื่อพ้น 90 วัน นับตั้งแต่ได้รับหนังสือแจ้ง
เดือน 
2.รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้กบัสำนักงาน
ที่ดินทราบ 
3.รายงานคำนวนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้างให้คณะกรรมการภาษี ประจำจังหวัด
ทราบ 
 
 

 
 
 
มิถุนายน 
 
มกราคม 

 

ประเภทและมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับการยกเว้นภาษ ี

 

ประเภท เจ้าของเป็นบุคคลธรรมดา นิติบุคคล 
 
1.การประกอบเกษตรกรรม 
(ม.40) 
 

 
-เกษตรกรรม (ม.40) ยกเว้น ม.50 
ล้านบาทแรกต่อเขต อปท. 
 

 
ไม่ยกเว้น 

2.เป็นที่อยู่อาศัย (ม.41) 
 
 

-เป็นเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่มี
ชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ยกเว้น 50 ล้าน
บาทแรก 
-เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง ไม่ได้เป็น
เจ้าของที่ดิน มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ยกเว้น 10 ล้านบาทแรก 
-คนมีชื่ออยู่ได้แค่ 1 บ้าน จึงได้ยกเว้น
แค่แห่งเดียวที่มีชื่ออยู่ 
 

ไม่ยกเว้น 

3.ใช้ประโยชน์อื่นๆ 
 

ไม่ยกเว้น ไมย่กเว้น 

4.ทิ้งไว้ว่างเปล่า 
 

ไม่ยกเว้น ไม่ยกเว้น 

 

 

 



 
 
 
 

อัตราภาษีตามมูลค่าของฐานภาษี อัตราภาษีใน 2 ปีแรก (เริ่ม 1 มกราคม 2563) 
  

1. กรณ ีประกอบเกษตรกรรม ของบุคคลธรรมดา  
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)  อัตราภาษีต่อปี (ม.94(1)) 
 ส่วนเกินที่ไม่เกิน 75 ล้าน  0.01% (ล้านละ 100) 
 ส่วนที่เกิน 75 ล้าน แต่ไม่เกิน 100 ล้าน  0.03% (ล้านละ 300) 
 ส่วนที่เกิน 100 ล้าน แต่ไม่เกิน 500 ล้าน  0.05% (ล้านละ 500) 
 ส่วนที่เกิน 500 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน  0.07% (ล้านละ 700) 
 ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน  0.10% (ล้านละ 1,000) 
  

2. กรณีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ของบุคคลธรรมดา เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่อในทะเบียนบ้าน 
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)  อัตราภาษีต่อปี (ม.94(2)) 
 50 ล้านแรก ยกเว้น (ม.41)  - 
 ส่วนที่เกิน 25 ล้าน  0.03% (ล้านละ 300) 
 ส่วนที่เกิน 25 ล้าน แต่ไม่เกิน 50 ล้าน  0.05% (ล้านละ 500) 
 ส่วนที่เกิน 50 ล้าน  0.10% (ล้านละ 1,000) 
  

3. กรณีสิ่งปลูกสร้าง (ไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน) ของบุคคลธรรมดาเป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)  อัตราภาษีต่อปี (ม.94(3)) 
 10 ล้านแรก ยกเว้น (ม.41)  - 
 ส่วนที่ไม่เกิน 40 ล้าน  0.02% (ล้านละ 200) 
 ส่วนที่เกิน 40 ล้าน แต่ไม่เกิน 65 ล้าน  0.03% (ล้านละ 300) 
 ส่วนที่เกิน 65 ล้าน แต่ไม่เกิน 90 ล้าน  0.05% (ล้านละ 500) 
 ส่วนที่เกิน 90 ล้าน  0.10% (ล้านละ 1,000) 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 
 
 

4. กรณีใช้ประโยชน์อื่นๆ ใช้อยู่อาศัยแบบอื่นๆ 
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)   อัตราภาษีต่อปี (ม.94(4)) 
 0 ถึง 50 ล้าน  0.02% (ล้านละ 200) 
 ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 75 ล้าน  0.03% (ล้านละ 300) 
 ส่วนที่เกิน 75 ล้าน แต่ไม่เกิน 100 ล้าน  0.05% (ล้านละ 500) 
 ส่วนที่เกิน 100 ล้าน  0.10% (ล้านละ 1,000) 
 
5. กรณท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อื่น นอกจากประกอบเกษตรและที่อยู่อาศัย (พาณิชยกรรม) 
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)   อัตราภาษีต่อปี (ม.94(5)) 
 0 ถึง 50 ล้าน  0.30% (ล้านละ 3,000) 
 ส่วนที่ เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน  0.40% (ล้านละ 4,000) 
 ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่ถึง 1,000 ล้าน  0.50% (ล้านละ 5,000) 
 ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน  0.60% (ล้านละ 6,000) 
 ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน  0.70% (ล้านละ 7,000) 
  

6. กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามแก่สภาพ 
  

 มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท)   อัตราภาษีต่อปี (ม.94(6)) 
 0 ถึง 50 ล้าน  0.30% (ล้านละ 3,000) 
 ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน  0.40% (ล้านละ 4,000) 
 ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่ถึง 1,000 ล้าน  0.50% (ล้านละ 5,000) 
 ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน  0.60% (ล้านละ 6,000) 
 ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน  0.70% (ล้านละ 7,000) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ช่องทางการให้บริการชำระภาษีและสอบถาม 
1. งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลครน โทรศัพท์ 077-557139 ต่อ 15 
2. ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ เช่น ธนานัติตั๋วแลกเงินฯ เช็ค 
3. ผ่านธนาคารหรือโดยวิธีการอ่ืนใด ตามที่ อปท.กำหนด 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
(ใช้ประกอบการยื่นแบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษ)ี 
1.สำเนาบัตรประชาชน 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือสิทธิครอบครอง 
 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียม (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
 


